
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 мая 2026 г. № 700

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на которые не разграничена), на тор-
гах»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена), на торгах» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Волосовского муниципального
района от 01.09.2022 № 1072 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), на тор-
гах».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет https://во-
лосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 12 мая 2026 г. № 700
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не
разграничена), на торгах»
(Сокращенное наименование — Предоставление земельных участков на торгах)
(далее — административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам;
— юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов,
органов местного самоуправления);
— индивидуальным предпринимателям.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на которые не разграничена), на торгах (сокращенное на-
именование: Предоставление земельных участков на торгах).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Промежуточным результатом предоставления услуги является:
а) решение об утверждении схемы расположения земельного участка (в случае если
земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания территории,
в границах которой предусмотрено образование земельного участка) (приложение к на-
стоящему административному регламенту — образец № 1);
Результатом предоставления услуги является:
б) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка (в случае
если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания
территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка)
(приложение к настоящему административному регламенту — образец № 2);
в) решение о проведении аукциона (приложение к настоящему административному
регламенту — образец № 3);
г) решение об отказе в проведении аукциона (приложение к настоящему административному
регламенту — образец № 5).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
— в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения договора
аренды или купли-продажи земельного участка составляет не более 30 календарных
дней со дня регистрации заявления в ОМСУ;
— в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка
либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка срок принятия
решения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет не более
20 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ,
электронной почты, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день по-
ступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-

циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, Федеральная государственная информационная система
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ), Федеральная
государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа
«Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии тех-
нической реализации).
2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4. В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.5 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень снований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных таблицей
№ 3 регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов, в
тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об
отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление
и документы заявителю (приложение к настоящему регламенту — образец № 4).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при направлении
запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа
посредством Единого портала — в день поступления запроса или на следующий рабочий
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные
дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи
документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН);
Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу государственной
регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по геологическому
изучению недр;
5) информация о наличии градостроительного плана земельного участка (если в
соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка пред-
усматривается возможность строительства зданий, сооружений) (ОМСУ, на территории
которого расположен земельный участок);
6) сведения из Федеральной государственной информационной системы территориального
планирования (Министерство экономического развития Российской Федерации);
7) согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной

власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отноше-
ний.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о приостановлении рассмотрения поданного заявления
— 1 рабочий день со дня получения сведений о наличии ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка.
Срок рассмотрения заявления приостанавливается до принятия решения об утверждении
ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения земельного
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого
рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной
другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного
заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 10 рабочих
дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении/отказе в предоставлении
муниципальной услуги:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.
Приложение
к административному регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕПГУ — документы подаются посредством Единого портала;
ж) ЭП — документы подаются путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на официальную электронную почту;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.05.2026 г. № 714

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
образовательной организацией, реализующей образовательные программы на-
чального общего, основного общего и среднего общего образования на территории
Волосовского района Ленинградской области муниципальной услуги «Прием
заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Ленин-
градской области, реализующие программы общего образования»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации плана
перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденного
постановлением главы администрации Волосовского муниципального района от 17.05.2010
№ 1692, администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области постановляет:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной образовательной
организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного
общего и среднего общего образования на территории Волосовского района Ленинградской
области муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные об-
разовательные организации Ленинградской области, реализующие программы общего
образования» согласно приложению.
2.Признать утратившими силу:
— Постановление администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 21.04.2025 г. № 624 «Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной образовательной организацией, реализующей
образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего
образования на территории Волосовского района Ленинградской области муниципальной
услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации
Ленинградской области, реализующие программы общего образования».
— Постановление администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 14.01.2026 г. № 12 «О внесении изменений в админи-
стративный регламент предоставления муниципальной услуги „Прием заявлений о
зачислении в муниципальные образовательные организации Ленинградской области,
реализующие программы общего образования“», утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 21.04.2025 г. № 624.
3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области http://волосовскийрайон.рф.
4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5.Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области по социальным вопро-
сам.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ
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Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 13.05.2026 г. № 714

Административный регламент предоставления муниципальной образовательной орга-
низацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного
общего и среднего общего образования на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении
в муниципальные образовательные организации Ленинградской области, реализующие
программы общего образования»
(Сокращённое наименование: «Зачисление детей в общеобразовательные организации»)
(далее — Административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления му-
ниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы
начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории
Волосовского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Ле-
нинградской области, реализующие программы общего образования», разработан в
целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур),
формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решений и действий (бездействий) образовательных организаций
и их должностных лиц при осуществлении полномочий по ее предоставлению.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие между
муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные
программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее
— Организация) и гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами,
лицами без гражданства либо их уполномоченными представителями, обратившимися
в Организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее — заявление),
по приему заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации,
реализующие программы общего образования.
1.2. Круг заявителей.
Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане
Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, либо их уполно-
моченные представители, обратившиеся в Организацию с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги (далее — заявитель).
Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях
начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии
противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.
Категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:
1.2.1. Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное право на
получение муниципальной услуги Организации, имеющей интернат, в соответствии с
пунктом 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202–1 «О про-
куратуре Российской Федерации», пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации
от 26 июня 1992 г. № 3132–1 «О статусе судей в Российской Федерации», частью 25 статьи
35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете
Российской Федерации».
1.2.2. Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное право на
получение муниципальной услуги Организации, предусмотренное в пункте 8 статьи 24
Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», статьей
28.1 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии
Российской Федерации», по месту жительства их семей.
1.2.3. Родители (законные представители), дети которых имеют первоочередное право
на получение муниципальной услуги Организации, предусмотренное в абзаце втором
части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»,
по месту жительства их семей.
1.2.3.1. Родители (законные представители), дети которых имеют первоочередное право
на получение муниципальной услуги Организации по месту жительства независимо от
формы собственности, предусмотренное частью 6 статьи 46 Федерального закона от 7
февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», дети сотрудников органов внутренних дел, не
являющихся сотрудниками полиции, и дети, указанные в части 14 статьи 3 Федерального
закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых
федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные
акты Российской Федерации».
1.2.3.2. Родители (законные представители), дети которых имеют первоочередное право
на получение муниципальной услуги Организации в соответствии с пунктом 1 постановления
Правительства Ленинградской области от 26 июня 2025 года № 526 «Об установлении
на территории Ленинградской области дополнительных мер социальной поддержки в
сфере образования, воспитания, отдыха и оздоровления детей и о признании утратившими
силу отдельных постановлений Правительства Ленинградской области» (далее — дети
участников специальной военной операции). Первоочередное право предоставляется
детям участников специальной военной операции, имеющим место жительства или место
пребывания на территории Ленинградской области.
1.2.4. Родители (законные представители), дети которых имеют преимущественное право
на получение муниципальной услуги Организации, предусмотренное частью 3.1 статьи
67, частью 6 статьи 86, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании
в Российской Федерации» (далее — Закон об образовании).
1.2.5. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами ре-
гистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории Волосовского
муниципального района и проживающие на территории, закрепленной за Организа-
цией.
1.2.6. Родители (законные представители), дети которых не проживают на территории,
закрепленной за Организацией.
1.2.7. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего и
(или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования соот-
ветствующего уровня, зарегистрированные органами регистрационного учета по месту
жительства или пребывания на территории Волосовского муниципального района, и
проживающие на территории, закрепленной за Организацией.
1.2.8. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего и
(или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования соот-
ветствующего уровня, зарегистрированные органами регистрационного учета по месту
жительства или пребывания на территории Волосовского муниципального района, и не
проживающие на территории, закрепленной за Организацией.
Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо, действующее на основании
доверенности либо договора, оформленных в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации, подтверждающих наличие у представителя прав действовать
от имени заявителя и определяющих условия и границы реализации права представителя
на получение муниципальной услуги.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон
№ 210-ФЗ).
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений о зачислении в муниципальные
образовательные организации Ленинградской области, реализующие программы общего
образования».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Зачисление детей в общеобразо-
вательные организации».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет: Комитет образования администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области (далее — ОМСУ).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: подведомственные ОМСУ муниципальные
образовательные организации, реализующие образовательные программы начального
общего, основного общего и среднего общего образования.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
а) распорядительный акт о приеме на обучение в Организацию
для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования.
б) мотивированный отказ в приеме на обучение в Организацию
для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги (соответствующее уведомление)
может быть получен заявителем в соответствии со способом, указанным заявителем при
подаче заявления и документов:
а) для родителей (законных представителей) ребенка, являющегося гражданином
Российской Федерации или гражданином Республики Беларусь
или поступающего, являющегося гражданином Российской Федерации или гражданином
Республики Беларусь:
1) при личной явке:
в Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах Государственного бюджетного учреждения
Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ);
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Единый портал (при условии
завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и
аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) пред-
ставителем(ями) ребенка или поступающим);
б) для родителей (законных представителей) ребенка, являющегося иностранным
гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без
гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином (за исключением
гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства:
без личной явки:
на адрес электронной почты;
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Единый портал (при наличии).
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Для родителей (законных представителей) ребенка, являющегося гражданином Российской
Федерации или гражданином Республики Беларусь,
или для поступающего, являющегося гражданином Российской Федерации
или гражданином Республики Беларусь:
по приему в первый класс следующего учебного года — не более трех рабочих дней
после завершения приема заявлений в части приема детей заявителей, указанных пунктах
1.2.1 — 1.2.5 настоящего Административного регламента;
по приему в первый класс следующего учебного года — не более пяти рабочих дней
после дня приема заявлений в части приема заявителей, указанных пункте 1.2.6 настоящего
Административного регламента;
по приему в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы Организаций

на текущий учебный год — не более пяти рабочих дней после дня приема заявления.
Для родителей (законных представителей) ребенка, являющегося иностранным гражданином
(за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства, или для
поступающего, являющегося иностранным гражданином (за исключением гражданина
Республики Беларусь) или лицом без гражданства срок предоставления муниципальной
услуги — не более пяти рабочих дней после дня официального поступления в Организацию
информации об успешном прохождении тестирования на знание русского языка,
достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного
общего и среднего общего образования.
Для родителей (законных представителей) ребенка, являющегося иностранным гражданином
(за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства, или для
поступающего, являющегося иностранным гражданином (за исключением гражданина
Республики Беларусь) или лицом без гражданства, успешно прошедшего государственную
итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего образования
(при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования)
— не более пяти рабочих дней после дня поступления в Организацию аттестата об
основном общем образовании, образец которого установлен Министерством просвещения
Российской Федерации (приравнивается к представлению информации об успешном
прохождении им тестирования).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и
способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
в случае обращения заявителя непосредственно в Организацию или МФЦ, составляет
не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
при подаче заявления через Единый портал, МФЦ или через операторов почтовой связи
общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении — в течение одного
рабочего дня с момента поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае
поступления запроса в нерабочее время, в выходные и праздничные дни);
при личном обращении в Организацию — в течение одного рабочего дня
с момента поступления запроса.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в
случае обращения заявителя непосредственно в Организации, предоставляющие муни-
ципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальных сайтах Организаций в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальных сайтах Организаций в информационно- телекоммуникационной сети «Интер-
нет».
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофунк-
циональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
2.10.1. Получение услуг и согласований, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используется Единый портал, авто-
матизированная информационная система межведомственного электронного взаимодействия
Ленинградской области АИС «Межвед ЛО», Государственная информационная система
«Современное образование Ленинградской области» (далее — ведомственная АИС).
2.10.3. Период приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги:
2.10.3.1. для заявителей, указанных в пунктах 1.2.1 — 1.2.5 настоящего Административного
регламента, — не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года
при приеме заявления о зачислении в первый класс следующего учебного года;
2.10.3.2. для заявителей, указанных в пункте 1.2.6 настоящего Административного
регламента, — с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не
позднее 5 сентября текущего года при приеме заявления о зачислении в первый класс
следующего учебного года;
2.10.3.3. прием заявлений о зачислении в первые — одиннадцатые (двенадцатые) классы
на текущий учебный год осуществляется в течение всего учебного года.
2.10.4. Уведомление о сроках предоставления оригиналов документов направляется Ор-
ганизацией способом, указанным при подаче заявления, в следующие сроки:
для заявителей, указанных в подпунктах 1.2.1–1.2.5 пункта 1.2 настоящего Административного
регламента, при приеме заявления о зачислении в первый класс следующего учебного
года — не ранее 30 календарных дней с даты начала приема, установленной в подпункте
2.10.3.1 пункта 2.10.3 настоящего Административного регламента, но не позднее 30 июня
текущего года;
для заявителей, указанных в подпункте 1.2.6 пункта 1.2 настоящего Административного
регламента при приеме заявления о зачислении в первый класс следующего учебного
года — не ранее 5 рабочих дней от даты начала приема, установленной в подпункте
2.10.3.2 пункта 2.10.3 настоящего Административного регламента, но не позднее 10
рабочих дней со дня регистрации заявления;
в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы общеобразовательных организаций на
текущий учебный год: не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Организацией на
основании документов, поданных заявителем, сведений, находящихся в распоряжении
иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций
и полученных Организацией посредством государственных информационных систем.
2.10.5. В случае если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, имеется возможность
предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся
заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовер-
шеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ.
МФЦ принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (уведомление
заявителя по форме № 4 приложения к настоящему Административному регламенту).
В МФЦ осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам
предоставления муниципальной услуги Организацией, предоставляющей муниципальную
услугу.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия, приведен в приложении к настоящему Административному регламенту
(таблица № 2).
Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления
предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении
к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется посредством Единого портала или работником
Организации, МФЦ при приеме и регистрации запроса (заявления) и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Профилирование заключается в определении категории (признаков) заявителя и цели
его обращения на основании представленных документов
и сведений, указанных в заявлении, в соответствии с пунктом 1.2 настоящего регламента.
По результатам профилирования определяется принадлежность заявителя к одной из
категорий.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
Административному регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Состав запроса (заявления) и исчерпывающий перечень документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса,
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему Административному
регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в Организации, МФЦ с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-
конодательных актов Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 572-ФЗ)
(при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Муниципальная услуга предоставляется в Организации и в структурных подразделениях
ГБУ ЛО «МФЦ» по выбору заявителя.
3.3.4. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в Организации, предоставляющей муниципальную
услугу, или в МФЦ составляет
1 рабочий день. О регистрации запроса и документов заявителю направляется уведомление
по форме № 3 приложения к Административному регламенту.

3.3.5. При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов (таблица №
3 приложения к Административному регламенту) зарегистрированное заявление и
документы возвращаются заявителю с уведомлением по форме № 4 приложения к Ад-
министративному регламенту, при отсутствии таких оснований заявителю направляется
уведомление по форме № 5 или № 6 приложения к Административному регламенту о
приглашении в Организацию с оригиналами документов, поданных в виде копий.
3.3.6. По итогам проверки достоверности предоставленных документов,
в том числе полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия,
заявителю направляется уведомление об отказе в приеме заявления и документов по
форме № 4 приложения к Административному регламенту или уведомление о приеме
заявления и документов по форме № 7 приложения к Административному регламенту,
а родителю (законному представителю) ребенка, являющегося иностранным гражданином
(за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства, или по-
ступающему, являющемуся иностранным гражданином (за исключением гражданина
Республики Беларусь) или лицом без гражданства, выдается направление в тестирующую
организацию для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для
освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего
общего образования по форме № 8 приложения к Административному регламенту.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
3.4.1. В порядке межведомственного информационного взаимодействия в предоставлении
муниципальной услуги участвуют:
Федеральная налоговая служба;
Органы опеки и попечительства;
Главное управление по вопросам миграции МВД России;
ОМСУ.
3.4.2. Организация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) в органе Федеральной налоговой службы:
сведения об актах гражданского состояния из Единого государственного реестра записей
актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС) — сведения из ЕГР ЗАГС о государственной ре-
гистрации рождения;
2) в органе опеки и попечительства:
сведения, подтверждающие установление опеки или попечительства (при необходимо-
сти);
3) в органе Главного управления по вопросам миграции МВД России:
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
территории Ленинградской области (в случае приема на обучение ребенка, проживающего
на территории Ленинградской области, или в случае использования права преимущественного
приема на обучение по образовательным программам начального общего образова-
ния);
4) в ОМСУ:
разрешение на прием в первый класс общеобразовательной организации ребенка до
достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста
восьми лет (в свободной форме).
3.4.3. В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ заявитель
вправе представить указанные документы и информацию в Организацию, по собственной
инициативе.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги — 3 (5) рабочих дней (в соответствии с пунктом 2.4
настоящего Административного регламента).
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
4.1. Организация, предоставляющая муниципальную услугу, направляет в личный кабинет
заявителя на Едином портале сведения о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги

Приложение
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в

муниципальные образовательные
организации Ленинградской области,

реализующие программы общего образования»

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для
предоставления услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) АИС «Межвед ЛО» — автоматизированная информационная система межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области;
б) Ведомственная АИС — Государственная информационная система «Современное об-
разование Ленинградской области;
в) ЕГР ЗАГС — Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния;
г) Единый портал — Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
д) МФЦ — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Много-
функциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
е) Реестр услуг — Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций);
2. Условные обозначения:
а) [Р(П)РФ] — родитель (законный представитель) ребенка, являющийся гражданином
Российской Федерации, или поступающий, являющийся гражданином Российской Фе-
дерации;
б) [Р(П)РБ] — родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители)
ребенка, являющегося гражданином Республики Беларусь, или поступающий, являющийся
гражданином Республики Беларусь;
в) [Р(П)ин] — родитель (законный представитель) ребенка, являющегося иностранным
гражданином (за исключением гражданина Республики Беларусь)
или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином
(за исключением гражданина Республики Беларусь) или лицом
без гражданства;
г) [ИнМИД] — иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20
и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ
«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (граждане,
которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками иностранных
посольств, консульств, международных организаций
и их представительств);
д) [Прием] — цель обращения: прием на обучение;
е) [Отказ] — цель обращения: мотивированный отказ в приеме на обучение;
ж) [Все] — документы предоставляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
з) [О] — предоставляется оригинал;
и) [О(э)] — предоставляется оригинал в электронной форме;
к) [К] — предоставляется копия документа;
л) [К(э)] — предоставляется копия документа в электронной форме;
м) [Д(1)] — документы предоставляются в одном экземпляре.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1
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V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Форма № 1

Заявление о приеме в общеобразовательную организацию (для граждан Российской Фе-
дерации и граждан Республики Беларусь)

Руководителю ____________________________________________
(наименование общеобразовательной организации)

от__________________________________________________________________________________
__________________________________________

(ФИО заявителя))

Адрес регистрации: ___________________________________________
___________________________________________
Адрес проживания:
______________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность заявителя (№ , серия, дата выдачи, кем выдан)

Контактный телефон: ____________________

е-mail: _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) — 
_____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

(ФИО ребенка, дата и место рождения)
_______________________________________________________________________
(свидетельство о рождении ребенка (№ , серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой
записи) или паспорт (№ , серия, дата выдачи, кем выдан))
_______________________________________________________________________
(адрес регистрации)
_______________________________________________________________________
(адрес проживания)

в _____ класс ___________ учебного года

Сведения о втором родителе:
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________
(адрес регистрации)
_______________________________________________________________________
(адрес проживания)

_______________________________________________________________________
(контактный телефон, е-mail)

Сведения о внеочередном, первоочередном или преимущественном праве зачисления
на обучение в общеобразовательные организации: 
_____________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается категория)

Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразовательной
программе: 
_____________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается вид адаптированной программы)
Согласен на обучение/на обучение ребенка по адаптированной образовательной
программе (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной
программе);

Дата: ______________________ Подпись _________________________

Язык образования:
_____________________________________________________________________________
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской
Федерации или на иностранном языке)

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:
____________________________________________________________________________________
___________________
(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской
Федерации, в том числе русского языка как родного языка)
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством
о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной организации
ознакомлен.

Дата: ______________________ Подпись _________________________

Результат рассмотрения заявления прошу (поставить отметку «V»):
[] выдать на руки в Организации
[] выдать на руки в МФЦ заявителю
[] выдать на руки в МФЦ законному представителю ребенка, не являющемуся заявителем:
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность
законного представителя ребенка, уполномоченного на получение результатов предо-
ставления соответствующей услуги)
[] направить по электронной почте, указанной в заявлении
[] направить по почте (указать адрес)
[] направить в электронной форме в личный кабинет на Едином портале
Приложение к заявлению о приеме в общеобразовательную организацию (для граждан
Российской Федерации и граждан Республики Беларусь)
(Форма)

Руководителю
(наименование общеобразовательной организации)
(фамилия, имя, отчество)
от
(фамилия, имя, отчество)
телефон

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
место жительства (пребывания)
документ, удостоверяющий личность

в соответствии со статьей 6 и статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-
ФЗ «О персональных данных» в целях реализации статьи 5 Федерального закона от 29
декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и пункта 24
Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства
просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458,
даю согласие

(наименование общеобразовательной

организации, адрес места нахождения)

на обработку персональных данных меня и моего ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей)

,
в том числе любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых
с персональными данными с использованием средств автоматизации или без использования
таких средств,
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, а
именно:
[] фамилии, имени, отчества (при наличии);
[] даты (число, месяц и год) и места рождения;
[] вида, серии, номера документа, удостоверяющего личность гражданина, включая на-
именование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дату вы-
дачи;
[] адреса места жительства (пребывания);
[] номера телефона;
[] почтового адреса и адреса электронной почты;
[] сведений о семейном положении, о составе семьи;
[] сведений, содержащихся в свидетельстве о государственной регистрации актов
гражданского состояния;
[] страхового номера индивидуального лицевого счета или сведений, содержащихся в
документе, подтверждающем регистрацию в системе индивидуального (персонифици-
рованного) учета и содержащем сведения о страховом номере индивидуального лицевого
счета обучающегося;
[] сведений (информации) об отнесении к категории лиц, пользующихся внеочередным,
первоочередным или преимущественном правом зачисления на обучение в общеобра-
зовательные организации;
[] (указываются иные сведения, которые субъект персональных данных

пожелал сообщить о себе)
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
Субъект персональных данных вправе отозвать настоящее согласие на обработку своих
персональных данных, письменно уведомив
об этом общеобразовательную организацию.

«___» __________ 20__ года

(фамилия, инициалы) (подпись)

Форма № 2

Заявление о приеме в общеобразовательную организацию (для иностранных граждан
или лиц без гражданства)

Руководителю ____________________________________________
(наименование общеобразовательной организации)
от__________________________________________________________________________________
__________________________________________
(ФИО заявителя))
Адрес регистрации: ___________________________________________
___________________________________________
Адрес проживания:
______________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность заявителя,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства)*
Контактный телефон: ____________________
е-mail: _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) —
_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата и место рождения)
_______________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность ребенка, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства)*
_______________________________________________________________________
(адрес регистрации)
_______________________________________________________________________
(адрес проживания)

в _____ класс ___________ учебного года

Сведения о втором родителе:
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________
(адрес регистрации)
_______________________________________________________________________
(адрес проживания)

_______________________________________________________________________
(контактный телефон, е-mail)

Сведения о внеочередном, первоочередном или преимущественном праве зачисления
на обучение в общеобразовательные организации:
_____________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается категория)
Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразовательной
программе:
_____________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается вид адаптированной программы)
Согласен на обучение/на обучение ребенка по адаптированной образовательной
программе (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной
программе);

Дата: ______________________ Подпись _________________________

Язык образования:
_____________________________________________________________________________
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской
Федерации или на иностранном языке)

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством
о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной организации
ознакомлен.

Дата: ______________________ Подпись _________________________

Согласен на прохождение тестирования на знание русского языка, достаточное для
освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего
общего образования.

Дата: ______________________ Подпись _________________________
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Приложение к заявлению о приеме в общеобразовательную организацию (для иностранных
граждан или лиц без гражданства)

(Форма)

Руководителю
(наименование общеобразовательной организации)
(фамилия, имя, отчество)
от
(фамилия, имя, отчество)
телефон

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
место жительства (пребывания)
документ, удостоверяющий личность

в соответствии со статьей 6 и статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-
ФЗ «О персональных данных» в целях реализации статьи 5 Федерального закона от 29
декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и пункта 24
Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства
просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458,
даю согласие
(наименование общеобразовательной

организации, адрес места нахождения)

на обработку персональных данных меня и моего ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей)

,
в том числе любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых
с персональными данными с использованием средств автоматизации или без использования
таких средств,
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, а именно:
[] фамилии, имени, отчества (при наличии);
[] даты (число, месяц и год) и места рождения;
[] вида, серии, номера документа, удостоверяющего личность гражданина, включая на-
именование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дату вы-
дачи;
[] адреса места жительства (пребывания);
[] номера телефона;
[] почтового адреса и адреса электронной почты;
[] сведений о семейном положении, о составе семьи;
[] сведений, содержащихся в свидетельстве о государственной регистрации актов
гражданского состояния;
[] страхового номера индивидуального лицевого счета или сведений, содержащихся в
документе, подтверждающем регистрацию в системе индивидуального (персонифици-
рованного) учета и содержащем сведения о страховом номере индивидуального лицевого
счета обучающегося;
[] сведений (информации) об отнесении к категории лиц, пользующихся внеочередным,
первоочередным или преимущественном правом зачисления на обучение в общеобра-
зовательные организации;
[] (указываются иные сведения, которые субъект персональных данных
пожелал сообщить о себе)
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
Субъект персональных данных вправе отозвать настоящее согласие на обработку своих
персональных данных, письменно уведомив
об этом общеобразовательную организацию.

«___» __________ 20__ года

(фамилия, инициалы) (подпись)
Форма № 3

_____________________
(наименование Организации)

Уведомление о приеме заявления

Уважаемый (ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Ваше заявление от__________ № _________ Организация приняла к рассмотрению.
(дата и время подачи заявления)

Дата ___________ Исполнитель ____________ Подпись _________________

Форма № 4

_____________________
(наименование Организации)

Уведомление об отказе в приеме заявления и документов

Уважаемый (ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги принято решение об отказе в приеме заявления от _________№
________ и иных документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг
по следующим основаниям:

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении услуги
после устранения указанных нарушений.

Дата ___________Исполнитель __________________ Подпись _________________

Форма № 5
_____________________
(наименование Организации)

Уведомление заявителя о приглашении в общеобразовательную организацию

(при приеме в первый класс общеобразовательной организации на следующий учебный
год)

Уважаемый(ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в ___________________________ (наименование Организации)

для предъявления оригиналов документов к заявлению от _____________ № ____________:
(дата и время подачи заявления)

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);
свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
свидетельство о рождении брата и (или) сестры (полнородные

и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых
являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями
(законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка)
в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным
программам начального общего образования ребенка
в Организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра;
документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости);
документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного приема на обучение
по основным общеобразовательным программам

или преимущественного приема на обучение (при наличии);
документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на за-
крепленной территории или справку о приеме документов

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка,
проживающего на закрепленной территории);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, является
основанием для зачисления на обучение по адаптированной основной общеобразовательной
программе);

Для родителей детей, являющихся иностранными гражданами
или лицами без гражданства (за исключением граждан Республики Беларусь)*:
документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей)

(или законность представления прав ребенка);
документы, подтверждающие законность нахождения ребенка, являющегося иностранным
гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя
(представителей), на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство,
либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание
в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные пред-
усмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации
документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства

на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
документы, подтверждающие прохождение государственной дактилоскопической
регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;
документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства, (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина
либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии
с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего
личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный ино-
странным государством и признаваемый в соответствии с международным договором
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без
гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности
лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы,
предусмотренные федеральным законом или признаваемые

в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов,
удостоверяющих личность лица без гражданства);
документы, подтверждающие присвоение родителю (родителям) (законному (законным)
представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика;
страхового номера индивидуального лицевого счета (далее — СНИЛС) (при наличии), а
также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства
(при наличии);
медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность
для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Прави-
тельством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в со-
ответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ
«Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
документы, подтверждающие осуществление родителем (законным представителем)
трудовой деятельности (при наличии).
*- иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском
языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Для родителей детей, являющихся гражданами Республики Беларусь:

документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей)

(или законность представления прав ребенка);
документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося гражданином Республики
Беларусь.

Для граждан, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками ино-
странных посольств, консульств, международных организаций и их представительств:
свидетельство о рождении ребенка;
паспорт;
справка о регистрации по месту жительства;
аккредитационный документ дипломатического работника.
Прием документов состоится ____________________________________________:
(график приема)
по адресу: ______________________________________________________________
(адрес общеобразовательной организации)
Дата: __________

Исполнитель: ________________
Контактный телефон: ___________________
_____________________
(наименование Организации)

Форма № 6

Уведомление заявителя о приглашении в общеобразовательную организацию

(при приеме первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы общеобразовательной
организации на текущий учебный год)

Уважаемый(ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в ___________________________ (наименование Организации)

для предъявления оригиналов документов к заявлению от _____________ № ____________:
(дата и время подачи заявления)

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или посту-
пающего;
свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
свидетельство о рождении брата и (или) сестры (полнородные

и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых
являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями
(законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка)
в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным
программам начального общего образования ребенка
в Организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат
и (или) сестра;
документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимо-
сти);
документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного приема на обучение
по основным общеобразовательным программам

или преимущественного приема на обучение (при наличии);
документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления
регистрации по месту жительства (в случае приема

на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии с указанием необходимой адап-
тированной основной общеобразовательной программы

(при наличии, для зачисления в общеобразовательную организацию, реализующую адап-
тированную образовательную программу);
личное дело обучающегося;
документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося

в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками
и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации
и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);
аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение

по образовательным программам среднего общего образования).
Для родителей детей, являющихся иностранными гражданами
или лицами без гражданства (за исключением граждан Республики Беларусь), для
поступающих, являющихся иностранными гражданами или лицами
без гражданства (за исключением граждан Республики Беларусь)*:
документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей)

(или законность представления прав ребенка);

документы, подтверждающие законность нахождения ребенка, являющегося иностранным
гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя
(представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом
без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство,
либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание
в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные пред-
усмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации
документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица

без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
документы, подтверждающие прохождение государственной дактилоскопической
регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства,
или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;
документы, подтверждающие изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным
гражданином или лицом без гражданства,

или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом
без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства
(государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);
документы, удостоверяющие личность ребенка, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства

(для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, уста-
новленный федеральным законом или признаваемый в соответствии
с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего
личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный ино-
странным государством и признаваемый в соответствии
с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего
личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удо-
стоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство
и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в
соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов,
удостоверяющих личность лица без гражданства);
документы, подтверждающие присвоение родителю (родителям) (законному (законным)
представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика;
страхового номера индивидуального лицевого счета (далее — СНИЛС) (при наличии), а
также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства,
или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства
(при наличии);
медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность
для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Прави-
тельством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в со-
ответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об
основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
документы, подтверждающие осуществление родителем (законным представителем)
трудовой деятельности (при наличии).
*- иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском
языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Для родителей детей, являющихся гражданами Республики Беларусь, для поступающих,
являющихся гражданами Республики Беларусь:

документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей)

(или законность представления прав ребенка);
копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося гражданином
Республики Беларусь или поступающего, являющегося гражданином Республики Беларусь:
паспорт гражданина Республики Беларусь либо иной документ, установленный федеральным
законом или признаваемый в соответствии

с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего
личность иностранного гражданина.
Для граждан, которые являются аккредитованными при МИД России сотрудниками ино-
странных посольств, консульств, международных организаций и их представительств:
свидетельство о рождении ребенка;
паспорт;
справка о регистрации по месту жительства;
аккредитационный документ дипломатического работника.
Прием документов состоится ____________________________________________:
(график приема)
по адресу: ______________________________________________________________
(адрес общеобразовательной организации)
Дата: __________

Исполнитель: ________________
Контактный телефон: ____________________

Форма № 7

_____________________
(наименование Организации)

Уведомление о приеме документов
Уважаемый(ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Уведомляем Вас о том, что представленные Вами документы к заявлению от ______ №
________________по зачислению в общеобразовательную организацию зарегистрированы
в журнале приема документов
_________________________________________________________________.
(наименование Организации)
Входящий номер и дата приема документов:
_____________________________________________________________.
Перечень представленных документов и отметка об их получении:
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________

Сведения о сроках уведомления о зачислении
____________________________________________________________.
Контактные телефоны для получения информации ________________
___________________________________________________________.
Телефон органа местного самоуправления Ленинградской области, в ведении которого
находится общеобразовательная организация _______________________.

Дата _________ Исполнитель _________ Подпись _________________

Форма № 8

Уведомление о направлении ребенка, являющегося иностранным гражданином или
лицом без гражданства, для прохождения тестирования на знание русского языка,
достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного
общего и среднего общего образования

_____________________
(наименование Организации)

Уважаемый(ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Для прохождения Вашим ребенком______________________________________
____________________________________________________________________________
(ФИО ребенка)
тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных
программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, Вам
необходимо обратиться лично в тестирующую организацию для записи на тестирование
не позднее чем через 7 рабочих дней после дня получения настоящего о направлении.

Сведения о тестирующей организации:

Наименование: __________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование тестирующей организации по Уставу)
Адрес: _________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(адрес тестирующей организации)

Контактные телефоны тестирующей организации: __________________________________
____________________________________________________________________________.
Телефон органа местного самоуправления Ленинградской области, в ведении которого
находится общеобразовательная организация, тестирующая организация:
_____________________________________________________________________________

Дата ___________Исполнитель __________________ Подпись _________________

Форма № 9

_____________________
(наименование Организации)

Уведомление о приеме на обучение в общеобразовательную организацию

Уважаемый(ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Ваше заявление от ______________ № __________ и прилагаемые к нему документы
(копии) рассмотрены Организацией и принято решение о приеме на обучение
____________________________ в __________________________________
(ФИО ребенка) (наименование Организации

Дата и № приказа: _____________________

Дата _________ Исполнитель _________ Подпись _________________

Форма№ 10
_____________________
(наименование Организации)
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Уведомление об отказе в приеме на обучение в общеобразовательную организацию

Уважаемый (ая) _____________________________
(ФИО заявителя)

Ваше заявление от ______________ № __________ и прилагаемые к нему документы
(копии) рассмотрены Организацией и принято решение об отказе в приеме на обучение
____________________________ в __________________________________
(ФИО ребенка) (наименование Организации

п/п № Наименование основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1. Отсутствие свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6
статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации»
2. Отзыв заявления по инициативе заявителя
3. Невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (неуспешное прохождение
тестирования на знание русского языка или не прохождение тестирования)

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении услуги
после устранения указанных нарушений.

Дата _________ Исполнитель _________ Подпись _________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.05.2026 2026 г. № 774

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельного сертификата в соответствии со статьей 1–1
областного закона от 14 октября 2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении
отдельным категориям граждан земельных участков на территории Ленинградской
области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Областным законом Ленинградской
области от 14.10.2008 № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям
граждан земельных участков на территории Ленинградской области» Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление
земельного сертификата в соответствии со статьей 1–1 областного закона от 14 октября
2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан
земельных участков на территории Ленинградской области» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет
https://волосовскийрайон.рф.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 20.05.2026 2026 г. № 774

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление
земельного сертификата в соответствии со статьей 1–1 областного закона от 14 октября
2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан
земельных участков на территории Ленинградской области»
(Сокращенное наименование: «Предоставление земельного сертификата»)
далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации:
1) заключившим с 1 июня 2023 года по 30 сентября 2024 года включительно контракт о
прохождении военной службы в соответствии с Федеральным законом от 28 марта 1998
года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» (далее — Федеральный закон
№ 53-ФЗ) либо контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных
на Вооруженные Силы Российской Федерации в ходе специальной военной операции,
при условии проживания на территории Ленинградской области на дату заключения
контракта;
2) заключившим до 1 июня 2023 года контракт о прохождении военной службы в соответствии
с Федеральным законом № 53-ФЗ либо контракт о добровольном содействии в выполнении
задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации в ходе специальной
военной операции, награжденным государственными наградами Российской Федерации
за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, при условии
постоянного проживания на территории Ленинградской области;
3) заключившим с 1 октября 2024 года контракт о прохождении военной службы в
соответствии с Федеральным законом № 53-ФЗ, на основании приказа по личному составу
о приеме на военную службу по контракту, изданного начальником пункта отбора на
военную службу по контракту по Ленинградской области или военным комиссаром Ле-
нинградской области;
4) гражданам Российской Федерации, проходящим (проходившим) военную службу по
мобилизации или по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, военную
службу (службу) в войсках национальной гвардии Российской Федерации, пребывающим
(пребывавшим) в добровольческих формированиях, содействующих выполнению задач,
возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации или войска национальной
гвардии Российской Федерации, получившим увечья (ранения, травмы, контузии) в ходе
участия в специальной военной операции, награжденным государственными наградами
Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной
операции, при условии постоянного проживания на территории Ленинградской области;
5) членам семей погибших граждан Российской Федерации, указанных в пп. 1 — 4
настоящего пункта, в случае гибели таких граждан до реализации ими права на получение
земельного сертификата либо земельного участка;
6) членам семей иных участников специальной военной операции (не указанных в пп.
1–4 настоящего пункта), погибших (умерших) при выполнении задач специальной военной
операции либо вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных
ими в ходе участия в специальной военной операции, до момента гибели (смерти)
постоянно проживавших на территории Ленинградской области и не реализовавших
право на получение земельного участка (далее — заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет; опекуны недееспособных граждан;
— законные представители (родители, усыновители, попечители) несовершеннолетних
в возрасте от 14 до 18 лет, попечители граждан, ограниченных судом в дееспособности;
— представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного сертификата в соответствии со статьей 1–1 областного закона
от 14 октября 2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям
граждан земельных участков на территории Ленинградской области (сокращенное на-
именование: Предоставление земельного сертификата).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
2.3.1. решение о предоставлении земельного сертификата (образец № 3)/решение об
отказе в предоставлении земельного сертификата (образец № 4);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении
формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги, в том
числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете заявителя
на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более
10 рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный п. 2.4.1 может быть
продлен на 30 календарных дней, при наличии основания, предусмотренного п. 3.4.2
регламента.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункцио-
нальных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных
услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего административного
регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.6. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с
разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить само-
стоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении к на-
стоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
предусмотрены п. 3.4.2 регламента (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания в границах Ленинградской области от-
сутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.1. Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством фе-
деральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного
электронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных за-
просов:
1) сведения о документе, подтверждающем факт проживания/постоянного проживания
на территории Ленинградской области;
указанный информационный запрос направляется в МВД;
2) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (далее —
ЕГРН) о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
либо уведомление органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, об
отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений (далее — уведомление);
указанный информационный запрос направляется в Росреестр;
3) сведения из сводного реестра выданных и реализованных земельных сертификатов
о наличии/отсутствии в нем сведений в отношении гражданина;
указанный информационный запрос направляется в Леноблкомимущество;
4) сведения (документы), подтверждающие факт участия гражданина, указанного в пп.
1–4 п. 1.2 регламента, в специальной военной операции;
5) сведения о составе семьи погибшего гражданина Российской Федерации, указанного
в пп. 1–4 п. 1.2 регламента;
6) свидетельства о рождении детей в возрасте до 18 лет, а в отношении несовершеннолетних,
достигших возраста 14 лет, также паспорта гражданина Российской Федерации — членов
семьи погибших граждан Российской Федерации, указанных в пп.1–4, 6 п. 1.2 регламента,
в возрасте до 18 лет, детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста
18 лет, а также детей, не достигших возраста 23 лет и обучающихся в образовательных
организациях по очной форме обучения;

7) сведения из учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающей установление
инвалидности для детей — членов семьи погибших граждан Российской Федерации,
указанных в пп.1–4, 6 п. 1.2 регламента, старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения
ими возраста 18 лет;
8) свидетельства о заключении брака с погибшим (умершим) участником специальной
военной операции, указанным в пп. 1–4, 6 п. 1.2 регламента;
9) документов, подтверждающих факт участия погибшего (умершего) участника специальной
военной операции, указанного в абзаце пп. 1–4, 6 п. 1.2 регламента, в специальной военной
операции.
Указанные сведения запрашиваются уполномоченным органом от органов, предоставляющих
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении
которых находятся документы.
3.4.2. В случае если для заявителей, представление документов, указанных в разделе «Ис-
черпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые заявитель должен представить самостоятельно» п. 5, 8, 9, 10, 11 Таблицы № 2
является затруднительным, уполномоченным органом, в целях оказания содействия
таким заявителям, могут быть направлены запросы в военные комиссариаты субъекта
Российской Федерации, на территории которого гражданин заключил соответствующий
контракт, и(или) в воинскую часть либо в иной орган или организацию, располагающие
необходимыми сведениями, если заявитель в заявлении выразил такую просьбу и указал
информацию о регионе, на территории которого был заключен контракт, и(или) о воинской
части либо об ином органе или организации. В этом случае срок рассмотрения заявления,
предусмотренный п. 2.4.1. настоящего регламента, подлежит продлению на 30 дней.
Указанные информационные запросы направляются посредством использования ЕПГУ,
МФЦ или непосредственно в федеральный орган, его территориальные органы (подраз-
деления) или подведомственные организации в электронном виде или на бумажном но-
сителе.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги — 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный п. 2.3.1.
регламента предоставляется заявителю в течение 1 рабочего со дня принятия решения:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.
Приложение к регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
д) Закон № 53-ФЗ — Федеральный закон от 28.03.1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности
и военной службе».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.



V. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
Главе администрации

(наименование муниципального образования Ленинградской области)
от
(фамилия, имя, отчество)
«___» ______ ____ года рождения,
(документ, удостоверяющий личность)
(серия, номер, кем и когда выдан)
адрес постоянного места жительства:
,
адрес преимущественного пребывания:
,
телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного сертификата
Прошу предоставить мне земельный сертификат/новый земельный сертификат (нужное
подчеркнуть) в соответствии с областным законом от 14 октября 2008 года № 105-оз «О
бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков на тер-
ритории Ленинградской области».
Являюсь

(в соответствии со статьей 1–1 областного закона от 14 октября 2008 года № 105-оз «О
бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков на тер-
ритории Ленинградской области»)
Членами семьи погибших граждан, указанных в пунктах 1, 2, 2–1, 2–2 части 1 статьи 1–1
областного закона от 14 октября 2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении
отдельным категориям граждан земельных участков на территории Ленинградской
области», членам семей иных погибших участников специальной военной операции,
указанных в пункте 4 части 1 статьи 1–1 областного закона от 14 октября 2008 года №
105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков
на территории Ленинградской области», являются:
(указываются при наличии оснований, предусмотренных областным законодательством)
1.
2.
Основания для предоставления нового земельного сертификата:
Приложение:
1.
2.
Прошу запросить в

(указывается военный комиссариат субъекта
Российской Федерации, воинская часть, иной орган или организация)

(указывается документ, который необходимо запросить)

«___» ________ 20__ года

Подпись
(фамилия, имя, отчество полностью)

---------------
Отчество указывается при его наличии.

Достоверность сообщенных сведений подтверждаю (подтверждаем). Предупрежден
(предупреждены) об ответственности за предоставление недостоверных сведений.
Против проверки представленных сведений, содержащихся в представленных мною до-
кументах, не возражаю
.
(подпись)

Даю свое согласие на обработку персональных данных
(указать, кому)

(своих/несовершеннолетних детей, указанных в заявлении, — выбрать нужное)
сроком на __________________ в целях предоставления земельного сертификата в
соответствии со статьей 1–1 областного закона от 14 октября 2008 года № 105-оз «О
бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков на тер-
ритории Ленинградской области».

Примечание: В случае если для выдачи земельного сертификата необходимо представление
документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, прикладываются
согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных
данных указанных лиц.

Результат рассмотрения заявления прошу:

[] выдать на руки в администрации__________________________________________

[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _______________________________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

— — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - — - —
- — - — - — - — - — - — - — —
линия отреза

Расписка-уведомление

о принятии заявления о предоставлении земельного сертификата
(выдается гражданину)

Заявление и документы приняты 
(фамилия, имя, отчество )

должность лица, принявшего документы дата зарегистрировано под N подпись расшифровка
подписи
---------------

Отчество указывается при его наличии.

Образец № 2
Примерная форма

____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

____________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ___________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельного сертификата в соответствии со
статьей 1–1 областного закона от 14 октября 2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении
отдельным категориям граждан земельных участков на территории Ленинградской
области» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
№ 3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

__________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Образец № 3

Примерная форма

Кому: ____________________________
_________________________________

Адрес: ___________________________
_________________________________

Представитель: ___________________

Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________

Эл. почта: ________________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Пре-
доставление земельного сертификата в соответствии со статьей 1–1 областного закона
от 14 октября 2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям
граждан земельных участков на территории Ленинградской области» № ___________ от
____________ и приложенных к нему документов принято решение о предоставлении
земельного сертификата.

Информируем о необходимости «___"______202__ в __ час. ___ мин. прибыть в 
_____________________________________ для получения земельного сертификата.
Приложение: Распоряжение о предоставлении земельного сертификата ___ л. __ экз.

(подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Образец № 4

Примерная форма

Кому: ____________________________
_________________________________

Адрес: ___________________________
_________________________________

Представитель: ___________________

Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: ________________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Пре-
доставление земельного сертификата в соответствии со статьей 1–1 областного закона
от 14 октября 2008 года № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям
граждан земельных участков на территории Ленинградской области» № ___________ от
____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по следующим основаниям: __________________________________
_______________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с Таблицей № 3 регламента и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.

Решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в
орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном
порядке.<> <>(подпись) (инициалы, фамилия) (дата)<>М.П.<>

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21 мая 2026 г. № 779

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
в отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на которые не разграничена)»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению

муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Согласование
проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении земель и
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена)» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 08.02.2024 № 169 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена)».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет https://во-
лосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 21 мая 2026 г. № 779

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Согласование проекта рекультивации земель
(проекта консервации земель) в отношении земель и земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разгра-
ничена)»
Сокращенное наименование: «Согласование проекта рекультивации земель (проекта
консервации земель)»
(далее — муниципальная услуга, регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (за ис-
ключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)
(лицам, деятельность которых привела к деградации земель, в том числе правообладателям
земельных участков (землепользователям, землевладельцам, арендаторам земельных
участков), лицам, использующим земельные участки на условиях сервитута, публичного
сервитута, а также лицам, использующим земли или земельные участки, находящиеся в
государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных
участков и установления сервитутов) (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
— от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны)
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо пред-
ставители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
— от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена) (сокращенное наименование: Согласование
проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
-уведомление о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации
земель) (приложение к настоящему регламенту — образец № 2);
-уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к
настоящему регламенту — образец № 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20
рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего,
не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание
получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной услуги
субъектам малого и среднего предпринимательства.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
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3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав заявления и перечень документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками)
заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему
регламенту — образец № 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении заявления в форме электронного документа
посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день поступления заявления или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни); при направлении заявления из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе
— в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок,
в отношении которого проектом рекультивации земель (проектом консервации земель),
направленным на согласование, предусмотрены мероприятия по рекультивации
(консервации) (ЕГРН).
Указанный информационный запрос направляется в публично-правовую компанию «Рос-
кадастр».
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 20 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов) в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение к регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — заявителем является физическое лицо;
в) ИП — заявителем является Индивидуальный предприниматель;
г) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
Бланк заявления

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность — в
случае, если заявление подается физическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, сведения о госу-
дарственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических
лиц — в случае, если заявление подается юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа,
подтверждающего его полномочия — в случае, если заявление подается представителем
заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или
представителем заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
(нужное подчеркнуть)

Прошу согласовать проект рекультивации земель (проект консервации земель)
____________________________________________________________________________
(наименование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)

Для проведения ______________________________________________________________
(вид и цели планируемых работ)
____________________________________________________________________________
Площадь нарушаемых земель ________________________________________ га (кв.м)
____________________________________________________________________________
Кадастровые номера земельного(ых) участка(ов), находящегося(ихся) в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), в отношении
которого(ых) проектом рекультивации предусмотрены мероприятия по рекультивации
________________________________________________

Целевое назначение и разрешенное использование земельного(ых) участка(ов) после
его (их) рекультивации: ___________________________________________________________

Приложение: 1. проект рекультивации земель (проект консервации земель);
2.
3.
4.
______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в администрации__________________________________________
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[]направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Образец № 2

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласовании проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)

Глава администрации _________________________

Образец № 3
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Согласование проекта рекультивации земель (проекта консервации
земель) в отношении земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на которые не разграничена)» были выявлены
следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные таблицей № 3)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
_______________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
_________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
_______________ ____________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец № 4

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Со-
гласование проекта рекультивации земель (проекта консервации земель) в отношении
земель и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная
собственность на которые не разграничена)» от __________ № ____ и приложенных к
нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с таблицей № 3 и рекомендации
по доработке проекта рекультивации земель (проекта консервации земель)
После устранения причин отказа проект рекультивации земель (проект консервации
земель) земель может быть представлен на повторное согласование в течение 8 месяцев
со дня получения лицом, обеспечивающим рекультивацию земель (лицом, обеспечивающим
консервацию земель), уведомления об отказе в согласовании проекта рекультивации
земель (проекта консервации земель).
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Руководитель ОМСУ ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22 мая 2026 г. № 784

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность
бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (го-
сударственная собственность на который не разграничена), на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предварительное
согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на
который не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая
1998 года» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 28.12.2022 № 1670 «Об
утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная
собственность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом,
возведенный до 14 мая 1998 года».
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района в сети Интернет https://во-
лосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации
по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 22 мая 2026 г. № 784
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности (государственная собственность на который не разграничена), на котором
расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года»
Сокращенное наименование:
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, на котором расположен жилой дом»
(далее — муниципальная услуга, регламент)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
1.2.1. физическим лицам — гражданам, использующим для постоянного проживания воз-
веденные до 14 мая 1998 года жилые дома, которые расположены в границах населенного
пункта и право собственности на которые у граждан и иных лиц отсутствует;
1.2.2. наследникам граждан, указанных в п. 1.2.1 регламента (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
— законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан;
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная
собственность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом,
возведенный до 14 мая 1998 года (сокращенное наименование: Предварительное
согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка,
на котором расположен жилой дом).



96 июня 2026 года №21 (12834)

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на
котором расположен жилой дом (с приложением схемы расположения земельного участка
— в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии
со схемой расположения земельного участка) (приложение к настоящему регламенту —
образец № 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту — образец № 3).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.4.1. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 20 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удосто-
веряющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно-
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в
момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно
желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги
в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.5. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) приостановление предоставления муниципальной услуги;
д) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает
заявление и документы заявителю (приложение к настоящему регламенту — образец № 4).

3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при направлении
запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа
посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день поступления запроса или на следующий
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные,
праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в ОМСУ на бумажном носителе —
в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) выписка из похозяйственной книги;
Указанный информационный запрос направляется в администрацию органа местного
самоуправления, на территории которого испрашивается земельный участок;
2) сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту
пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
Указанный информационный запрос направляется в подразделение по вопросам миграции
территориальных органов МВД России;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
(ЕГРН).
Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
4) документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно;
Указанные информационные запросы направляются в соответствующие государственные
органы, органы местного самоуправления.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.2. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
3.5.3. В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или пред-
ставленной другим лицом схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения
поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного
решения.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.6.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной
услуги — 20 календарных дней со дня регистрации заявления;
3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 20 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов) в течение не
более 1 рабочего дня:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.7.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи.

Приложение к регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления;
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг».
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ФЛ — физические лица;
в) ФЛ (н) — физические лица — наследники;
г) П(з) — представитель заявителя;
д) ЕП — Единый портал;
е) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
ж) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
з) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
и) О — представляется оригинал документа;
к) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
л) К — представляется копия документа;
м) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
н) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
о) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

Бланк заявления

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
от____________________________
___________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя,
телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором
расположен жилой дом

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации и ст. 3.8 Федерального
закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации» прошу предварительно согласовать предоставление в собственность
бесплатно без проведения торгов земельного участка, на котором расположен жилой
дом, возведенный до 14 мая 1998 года в целях____________________________________
__________________________________.
(цель использования земельного участка)

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков
__________________________________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии
с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-
движимости», а также если сведения о земельных участках, из которых в соответствии с
проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с
проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого
земельного участка, внесены в Единый государственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,
изымаемого для государственных или муниципальных нужд:
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для
размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
На земельном участке имеется объект недвижимости:

Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________

Образец № 2
Примерная форма
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т. п.)
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором
расположен жилой дом
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Глава администрации ____________________________
Образец № 3

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Пред-
варительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
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земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная
собственность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом,
возведенный до 14 мая 1998 года» от __________ № ____ и приложенных к нему документов,
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим ос-
нованиям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Руководитель ОМСУ ____________________________

Образец № 4
__________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
__________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
__________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________
эл. почта __________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину в
собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), на котором расположен
жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» были выявлены следующие основания
для отказа в приеме документов:
______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
______________________________________________________________________ (указывается
перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец № 5

В Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от: ____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_______________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. _______________________________________________
эл. почта ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в
результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.05.2026 № 806

Об утверждении Административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по пре-
доставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение (пере-
захоронение) и подзахоронение на общественных межпоселенческих кладбищах
в дер. Захонье, дер. Черенковицы муниципального образования Волосовский му-
ниципальный район Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район постановляет:
1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение
на общественных межпоселенческих кладбищах в дер. Захонье, дер. Черенковицы му-
ниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 19.08.2025 № 1404 «Об утверждении Административного
регламента администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на общественных
межпоселенческих кладбищах в дер. Захонье, дер. Черенковицы муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области» считать
утратившим силу.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Сельская
новь» и размещению на официальном сайте администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 26.05.2026 № 806

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
разрешений на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на общественных
межпоселенческих кладбищах в дер. Захонье, дер. Черенковицы муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»
(далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам — супругу, близким родственникам (детям, родителям, усыновленным,
усыновителям, родным братьям и родным сестрам, внукам, дедушкам, бабушкам), иным
родственникам либо законному представителю умершего, а при отсутствии таковых
иным лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего (далее —
заявители);
— от имени физических лиц также могут выступать представители заявителей, действующие
на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации, либо договора на оказание услуг по погребению.
В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в
части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на захоронение (пере-
захоронение) и подзахоронение на общественных межпоселенческих кладбищах в дер.
Захонье, дер. Черенковицы муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет: Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее — Администрация).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— получение разрешения на захоронение умершего (на захоронение урны с прахом) на
новом месте общественных межпоселенческих кладбищ в дер. Захонье, дер. Черенковицы
(Образец № 6).
В случае использования программного обеспечения и формирования данного разрешения
в электронном виде обязательными для заполнения являются поля:
1) дата выдачи разрешения;
2) номер разрешения;
3) Ф.И.О. умершего;
4) данные свидетельства о смерти;
5) наименование кладбища (наименование населенного пункта);
6) размер участка для погребения;
7) Ф.И.О. заявителя;
8) должность уполномоченного лица Администрации;
9) подпись уполномоченного лица Администрации;
10) Ф.И.О. уполномоченного лица Администрации;
— получение разрешения на захоронение умершего (на захоронение урны с прахом) в
родственную могилу (Образец № 7).
В случае использования программного обеспечения и формирования данного разрешения
в электронном виде обязательными для заполнения являются поля:
1) дата выдачи разрешения;
2) номер разрешения;
3) Ф.И.О. умершего;
4) данные свидетельства о смерти;
5) наименование кладбища (наименование населенного пункта);
6) Ф.И.О. заявителя;
7) должность уполномоченного лица Администрации;
8) подпись уполномоченного лица Администрации;
9) Ф.И.О. уполномоченного лица Администрации;
— получение разрешения на захоронение умершего (на захоронение урны с прахом) в
семейное (родовое) захоронение (Образец № 8);
— получение разрешения на перезахоронение останков умершего(ей) в могилу (Образец
№ 9);
— отказ в предоставлении муниципальной услуги (Образец № 10).
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов:
1) при личной явке в Администрацию;
2) без личной явки — почтовым отправлением (в случае получения разрешения на пе-
резахоронение останков умершего(ей)).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в день обращения с запросом
(заявлением) о предоставлении муниципальной услуги либо в день регистрации в Ад-
министрации запроса (заявления), направленного заявителем почтовой связью (в случае
получения разрешения на перезахоронение останков умершего(ей)).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса (заявления)
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной
услуги:
— запрос (заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется
в Администрации при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса (заявления) почтовой связью (в случае получения разрешения
на перезахоронение останков умершего(ей)) — в день поступления запроса (заявления)
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни) с момента поступления в Администрацию.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном формате.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю не-
совершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным
в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего регламента, с учетом
требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
В случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления
государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, результаты предоставления
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному
представителю несовершеннолетнего.
2.10.3. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном
центре не предусмотрена.
2.10.4. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги
в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из ин-
формационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, не предусмот-
рена.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 2).
2.11.2. Для захоронения на отдельно выделенном участке общественного кладбища
особой категории граждан необходимо дополнительно представить документы, под-
тверждающие статус:
— военнослужащего, гражданина, призванного на военные сборы, гражданина, пребывавшего
в добровольческих формированиях, сотрудника органов внутренних дел, войск национальной
гвардии Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной
системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации, Государственной
противопожарной службы, таможенных органов, гибель или смерть которых наступила
вследствие увечья (ранения, травмы, контузии), заболевания, полученных при прохождении
военной службы (военных сборов, службы), в период исполнения обязанностей по
контракту о пребывании в добровольческом формировании;
— гражданина, уволенного с военной службы по достижении предельного возраста пре-
бывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-
штатными мероприятиями и имевшего общую продолжительность военной службы в
календарном исчислении 20 лет и более;
— гражданина, уволенного со службы в органах внутренних дел, войсках национальной
гвардии Российской Федерации, учреждениях и органах уголовно-исполнительной
системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Государственной
противопожарной службе, органах по контролю за оборотом наркотических средств и
психотропных веществ и органах налоговой полиции с должностей начальствующего
состава по достижении предельного возраста пребывания на службе, по состоянию
здоровья (в связи с болезнью) или в связи с организационно-штатными мероприятиями
и имевшие общую продолжительность службы 20 лет и более;
— сотрудника таможенных органов, смерть которого наступила после окончания службы
в таможенных органах вследствие увечья (ранения, травмы, контузии), заболевания, по-
лученного в связи с исполнением им должностных обязанностей;
— прокурора, гибель или смерть которого наступила в связи с исполнением служебных
обязанностей, уволенного со службы прокурора, смерть которого наступила вследствие
причинения ему телесных повреждений или иного вреда здоровью в связи с исполнением
служебных обязанностей, а также прокурора, уволенного со службы по достижении пре-
дельного возраста нахождения на службе, по состоянию здоровья или в связи с органи-
зационно-штатными мероприятиями и имевшего стаж службы 20 календарных лет и
более;
— инвалида Великой Отечественной войны и инвалида боевых действий;
— участника Великой Отечественной войны;
— ветерана боевых действий;
— ветерана военной службы.
2.11.3. Документы, представленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский
язык и нотариальному заверению правильности перевода.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса (заявления) о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной
услуги.
Основания для отказа в приеме запроса (заявления) и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены
в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса (заявления) и документов;
3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении муниципальной услуги);
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом Администрации при
приеме и регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Профилирование заключается в определении категории (признаков) заявителя и цели
его обращения на основании представленных документов и сведений, указанных в
запросе (заявлении), в соответствии с пунктом 1.2. настоящего регламента.
По результатам профилирования определяется принадлежность заявителя к одной из
следующих категорий:
Категория 1: Физическое лицо (супруг, близкие родственники (дети, родители, усыновленные,
усыновители, родные братья и родные сестры, внуки, дедушки, бабушки), иные родственники
либо законные представители умершего, а при отсутствии таковых иные лица, взявшие
на себя обязанность осуществить погребение умершего).
Категория 2: Представитель заявителя, действующий на основании доверенности,

оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации,
либо договора на оказание услуг по погребению.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (Таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
3.3.1. Прием запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляется:
при личном обращении:
— в Администрации — структурным подразделением, ответственным за предоставление
муниципальной услуги;
без личного обращения:
— почтовым отправлением в Администрацию (в случае получения разрешения
на перезахоронение останков умершего(ей)).
3.3.2. Состав запроса (заявления) и исчерпывающий перечень документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса,
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(Таблица № 2).
3.3.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе с использованием информационных
технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря
2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (при наличии
технической возможности).
3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса (заявления) и
документов и (или) информации приведены в приложении к настоящему регламенту
(Таблица № 3).
3.3.5. Возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса
и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания
(для физических лиц) в границах Ленинградской области не предусмотрена.
3.3.6. Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в органе,
предоставляющем муниципальную услугу, составляет:
— при личном обращении в уполномоченный орган — в день поступления запроса (за-
явления);
— при направлении запроса (заявления) почтовой связью (в случае получения разрешения
на перезахоронение останков умершего(ей)) — в день поступления запроса (заявления)
или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
При предоставлении муниципальной услуги межведомственное информационное взаи-
модействие не осуществляется.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги
3.5.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведен в приложении к настоящему регламенту (Таблица № 3).
3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты получения
уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
При положительном решении:
— оформление разрешения на захоронение умершего (на захоронение урны с прахом)
на новом месте действующего общественного кладбища на территории муниципального
образования / разрешения на захоронение умершего (на захоронение урны с прахом) в
родственную могилу / разрешение на захоронение умершего (на захоронение урны с
прахом) в семейное (родовое) захоронение / разрешение на перезахоронение останков
умершего(ей) в могилу.
При оформлении результата представленных заявителем документов в электронном
виде посредством программного обеспечения следует руководствоваться пунктом 2.3.
раздела 2. настоящего регламента. В случае отсутствия возможности осуществить
захоронение в родственное место захоронения (на истребуемом месте захоронения
(родственном, семейном) отсутствует свободное место для подзахоронения гробом
исходя из размера одиночного захоронения, неистечение кладбищенского периода, за
исключением подзахоронения урны с прахом в могилу) специалист ответственного органа
оформляет разрешение на захоронение в отдельную могилу.
— оповещение заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги;
При отрицательном решении:
— оформление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по
форме согласно приложению к настоящему регламенту (Образец № 10).
3.6.2. Способы предоставления результата:
При личном получении:
— вручение заявителю (его уполномоченному представителю) под подпись в месте пре-
доставления муниципальной услуги.
Без личного получения:
— направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу,
указанному заявителем в запросе.
3.6.3. Срок предоставления результата:
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом,
указанным в заявлении, в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги и со дня оформления результата
услуги.
3.6.4. Возможность предоставления уполномоченным органом результата муниципальной
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства, либо места пребывания,
либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги
4.1. Информирование заявителя о ходе рассмотрения его запроса (заявления) о
предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
— посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем в запросе (заявле-
нии);
— по телефону, указанному заявителем в запросе (заявлении);
— посредством почтовой связи (в случае получения разрешения на перезахоронение
останков умершего(ей)).

Приложение
к настоящему регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал — федеральная государственная информационная система «Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) Фл — физическое лицо;
в) П(з) — представитель заявителя;
г) ПС — документы подаются посредством почтовой связи.
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
(указываются в табличной форме и включают взаимосвязанные сведения о перечне
результатов предоставления муниципальной услуги
и перечне отдельных признаков заявителей)
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*  - В случае получения разрешения на перезахоронение останков умершего(ей) заявление
и копии документов, указанных в Таблице № 2 и заверенных нотариально, возможно
направить почтовой связью
**  - При отсутствии документов, подтверждающих погребение умершего на соответствующем
кладбище, оформление удостоверения о захоронении производится, если на месте за-
хоронения имеется намогильное сооружение (надгробие) или иное памятное сооружение
с информацией об умершем, позволяющей идентифицировать захоронение.
При наличии на территории родственных захоронений двух и более захоронений
оформление удостоверений о захоронениях производится при представлении копии
свидетельства о смерти (с приложением оригинала для сверки) и копий документов, под-
тверждающих родственные связи с умершим (с приложением оригиналов для сверки) в
отношении одного из умерших родственников, погребенных на данном месте захоро-
нения.

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги  или отказа в предоставлении муниципальной
услуги

V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1
к настоящему регламенту

В администрацию муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от ________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Паспорт __________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
____________________________________
Зарегистрированного по адресу: ______________

__________________________________________

__________________________________________
(место регистрации; телефон, факс, иные сведения)

Заявление о выдаче разрешения на захоронение умершего на новом месте действующего
общественного кладбища на территории муниципального образования

Прошу выдать разрешение на захоронение, а также предоставить место для захоронения
на межпоселенческом кладбище дер. Захонье МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области умершего (-ей)
___________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)
№ свидетельства о смерти_____________________________________________________________

Дата смерти _________________, дата рождения___________________

место для захоронения 2,5*2,0 кв.м

Своей подписью обязуюсь соблюсти условия разрешения на захоронение, выданного
мне администрацией МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
произвести захоронение в пределах выделенного участка. В случае установки ограды,
размеры выделенного участка также не будут нарушены. Мне разъяснена степень ответ-
ственности за несоблюдение данных условий. Также обязуюсь содержать место захоронения
в ухоженном виде.

Приложение:
1) копия свидетельства о смерти (с представлением подлинника для сверки);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с представлением подлинника
для сверки), не требуется в случае организации погребения представителями заявителя;
3) документ, удостоверяющий право на организацию погребения (доверенность,
оформленная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации,
либо договор на оказание услуг по погребению) в случае обращения представителя за-
явителя.

Подпись ___________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ________

Образец № 2
к настоящему регламенту

В администрацию муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от ________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Паспорт __________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
____________________________________

Зарегистрированного по адресу: ______________

__________________________________________

__________________________________________
(место регистрации; телефон, факс, иные сведения)

Заявление о выдаче разрешения на захоронение умершего в родственную могилу (на
захоронение урны с прахом в родственную могилу)

Прошу выдать разрешение на захоронение умершего
___________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)

Дата смерти _________________, на кладбище ___________________________________________
(наименование кладбища)

в родственную могилу,
где ранее захоронен в__________ году __________________________________________________
(родственное отношение, Ф.И.О. ранее захороненного лица)

Правильность сведений подтверждаю.

Приложение:
1) копия свидетельства о смерти (с представлением подлинника для сверки);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (с представлением подлинника
для сверки), не требуется в случае организации погребения представителями заявителя;
3) копии документов, подтверждающих родственные отношения между умершим и лицом,
ранее захороненным в родственной могиле (с представлением подлинника для сверки);
4) документ, удостоверяющий право на организацию погребения (доверенность,
оформленная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации,
либо договор на оказание услуг по погребению);
5) копия справки о кремации (с представлением подлинника для сверки) в случае
обращения за разрешением на помещение урны с прахом в родственную могилу.

Подпись ___________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ________

Образец № 3
к настоящему регламенту

В администрацию муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от ________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Паспорт __________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
____________________________________

Зарегистрированного по адресу: ______________

__________________________________________

__________________________________________
(место регистрации; телефон, факс, иные сведения)

Заявление
о выдаче разрешения на захоронение умершего в семейное (родовое) захоронение

Прошу выдать разрешение на захоронение умершего родственника __________________

_____________________________________________________ в семейное (родовое) за-
хоронение,
(фамилия, имя, отчество)

где ранее захоронен в ___________ году ________________________________________________
(родственное отношение, Ф.И.О. ранее захороненного лица)
___________________________________________________________________________________

на участке № ________, в могиле № _______, кладбища ____________________________________
(наименование)
на могиле имеется ___________________________________________________________________
(указать вид намогильного сооружения)
с надписью _________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ранее захороненного лица)

Правильность сведений подтверждаю.

Подпись _________________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ____________

Приложение: указываются документы, которые заявитель представляет в соответствии
с пунктом 2.6. Административного регламента.

Подпись ___________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ________

Образец № 4
к настоящему регламенту

В администрацию муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от ________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Паспорт __________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
____________________________________
Зарегистрированного по адресу: ______________

__________________________________________

__________________________________________
(место регистрации; телефон, факс, иные сведения)

Заявление о выдаче разрешения на перезахоронение останков умершего (ей) в могилу
Прошу выдать разрешение на перезахоронение
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)
Дата смерти_____________________,
захороненного на кладбище________________________________________________________
(наименование кладбища)

Место перезахоронение ____________________________________________________________
(наименование кладбища)

________________________________________________________________________________
(дата. Ф.И.О., подпись)
Приложение: указываются документы, которые заявитель представляет в соответствии
с пунктом 2.6. Административного регламента.

Подпись ___________ Ф.И.О. __________________________________ Дата ________

Образец № 5
к настоящему регламенту

Администрация
муниципального образования
Волосовский
муниципальный район
Ленинградской области

Пл. Советов, д. 3а, г. Волосово
Ленинградская область, 188410
Телефоны (81373) 2-11-51, 2-11-57
Факс (81373) 2-10-25
Е-mail: mail@vlsgov.ru
http://www.волосовскийрайон.рф

____________ № ___________

О возможности принятия
останков умершего(ей)
с последующим захоронением
на кладбище

Настоящим администрация муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области
(наименование уполномоченного органа в сфере погребения, в ведении которого
находится кладбище)

сообщает о возможности принятия останков ______________________________
______________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. умершего(ей))
умершего(ей) «___» ______________ ________ г., свидетельство о смерти
№ ____________________________ от «___» __________________ г. выдано

_____________________________________________________________________________

и предоставляет место на кладбище _________________________________
____________________________________, земельный участок № ________ для захороне-
ния.

______________________________________ _________________ __________________
(должность уполномоченного лица уполномоченного органа в сфере погребения,
в ведении которого находится кладбище) (подпись) (расшифровка подписи)
М.П.

Образец № 6
к настоящему регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ ОТ «___» ___________ 20___г. № _______
на захоронение умершего на новом месте межпоселенческого общественного кладбища
дер. Захонье Волосовского муниципального района Ленинградской области

Выдано _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

на основании поданного заявления о выдаче разрешения на захоронение умершего

_______________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество умершего, дата рождения полностью)

свидетельство о смерти __________________________________________________________,
(серия, номер, дата свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство)

на новом месте межпоселенческого общественного кладбища дер. Захонье Волосовского
муниципального района Ленинградской области
Место, участок: _______________________________________________________
размер участка для погребения 2,5*2 кв. м.
Дата захоронения _____________________

________________________________ ____________ __________________
(должность уполномоченного лица Администрации) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Образец № 7
к настоящему регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ ОТ «___» ___________ 20___г. № _______
на захоронение умершего в родственную могилу (на захоронение урны с прахом в
родственную могилу)

Выдано ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

на основании поданного заявления о выдаче разрешения на захоронение (на захоронение
урны с прахом) умершего_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего, дата рождения полностью)

свидетельство о смерти __________________________________________________________,
(серия, номер, дата свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство)

в родственную могилу общественного кладбища:
____________________________________________________________________________
(наименование кладбища)
Место, участок: ______________________________________________________________
Дата захоронения: ____________________________
________________________________ ____________ __________________
(должность уполномоченного лица Администрации) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Образец № 8
к настоящему регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ ОТ «___» ___________ 20___г. № _______
на захоронение умершего в семейное (родовое) захоронение

Выдано ________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

на захоронение умершего ___________________________________________________
________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)

свидетельство о смерти _________________________________________________,
(серия, номер, дата свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство)

Захоронение разрешено на общественном кладбище:
_________________________________________________________________________
(наименование кладбища)

квартал № ________________ ряд № _________________ могила № _______________,
к _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ранее умершего близкого родственника, степень родства)
Лицо, проводящее захоронение, ознакомлено с местом расположения земельного участка,
с санитарными нормами и размерами оградки на вышеуказанном кладбище.
________________________/_______________________/
(подпись лица, проводящего захоронение) (расшифровка подписи)
________________________________ ____________ __________________
(должность уполномоченного лица Администрации) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.
Образец № 9

к настоящему регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ ОТ «___» ___________ 20___г. № _______
на перезахоронение останков умершего(ей) в могилу

Выдано __________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

о проведении перезахоронения ______________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)

свидетельство о смерти ______________________________________________,
(серия, номер, дата свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство)

с кладбища ________________________ на кладбище ___________________________.
(наименование кладбища) (наименование кладбища)
Размер участка для захоронения: _________________________.

________________________________ ____________ __________________
(должность уполномоченного лица Администрации) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

Образец № 10
к настоящему регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ ОТ «___» ___________ 20__г. № _______
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ЗАХОРОНЕНИЕ УМЕРШЕГО НА НОВОМ МЕСТЕ ДЕЙ-
СТВУЮЩЕГО ОБЩЕСТВЕННОГО КЛАДБИЩА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРА-
ЗОВАНИЯ/ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ЗАХОРОНЕНИЕ УМЕРШЕГО В РОДСТВЕННУЮ
МОГИЛУ (НА ЗАХОРОНЕНИЕ УРНЫ С ПРАХОМ В РОДСТВЕННУЮ МОГИЛУ)/ОБ ОТКАЗЕ В
ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ЗАХОРОНЕНИЕ УМЕРШЕГО В СЕМЕЙНОЕ (РОДОВОЕ)
ЗАХОРОНЕНИЕ/ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕЗАХОРОНЕНИЕ ОСТАНКОВ
УМЕРШЕГО(ЕЙ) В МОГИЛУ

Выдано ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

По результатам рассмотрения Вашего заявления от «___» ________ 20___ г.:

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений
на захоронение (перезахоронение) и подзахоронение на общественных кладбищах му-
ниципального образования»
___________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы
в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

________________________________ ____________ __________________
(должность уполномоченного лица Администрации) (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.
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Приложение № 11
к настоящему регламенту

УДОСТОВЕРЕНИЕ О ЗАХОРОНЕНИИ

(населенный пункт) (год выдачи)

На кладбище _____________________________
(наименование кладбища)
участок № _______ ряд _______ место ________
Ф.И.О. __________________________________
_________________________________________
данные паспорта заявителя __________________
_________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)
Ф.И.О. умершего __________________________
_________________________________________
Свидетельство о смерти _____________________
_________________________________________

Должность, Ф.И.О., подпись специалиста,
ответственного за предоставление
муниципальной услуги
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
Дата _____________________________________

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(девятнадцатое заседание второго созыва)

от 21 мая 2026 года № 88
Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования Ка-
литинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2025 год
Рассмотрев предоставленный администрацией Калитинского сельского поселения отчет
об исполнении бюджета Калитинского сельского поселения за 2025 год, руководствуясь
статьями 81 ч.7, 264.2 и 264.4 Бюджетного Кодекса РФ, Уставом и Положением о бюджетном
процессе МО Калитинское сельское поселение, совет депутатов муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области решил:
1. Экспертное заключение Контрольно-счетной комиссии муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области к отчету об исполнении
бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области за 2025 год принять к сведению.
2. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
2025 год со следующими показателями:
— общий объем доходов в сумме 108 965 444 рубля 32 копейки;
— общий объем расходов в сумме 110 317 562 рубля 50 копеек;
— объем дефицита в сумме 1 352 118 рублей 18 копеек.
3. Утвердить следующие показатели исполнения бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2025 год:
3.1. Доходы бюджета по кодам классификации доходов бюджетов согласно приложению
1.
3.2. Расходы бюджета по ведомственной структуре расходов бюджета муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области согласно приложению 2.
3.3. Расходы бюджета по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов
согласно приложению 3.
3.4. Источники финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников
финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению 4.
3.5. Отчет об использовании резервного фонда администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области согласно приложению 5.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Пояснительная записка.

Общие итоги исполнения бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение за 2025 год.
Бюджет муниципального образования Калитинское сельское поселение был принят
Решением совета депутатов Калитинского сельского поселения от 12 декабря 2024 года
№ 28 по доходам в сумме 62 540 057,08 рублей, по расходам в сумме 64 204 885,82 рублей
с дефицитом в сумме 1 664 828,74 рублей. В течение отчетного периода внесено 3 изменения.
В результате внесенных изменений общая сумма доходов составила 109 697 017,98 руб.,
расходов — 116 461 258,44 руб., дефицит бюджета на 01.01.2026 г. составил 6 764 240,46
руб.
Общие итоги исполнения доходной части бюджета.
В бюджет МО Калитинское сельское поселение за 2025 год поступило доходов всего в
сумме 108 965 444,32 руб. или 99,3% к уточненному плану 2025 года, утвержденному в
сумме 109 697 017,98 руб.
В структуре собственных доходов за 2025 год основная доля приходится на налоговые
доходы- 89,9% , на неналоговые доходы приходится 10,1% .
В целом по сбору налоговых доходов годовой план исполнен на 99,3%. По основным
видам налогов и сборов исполнение бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение за 2025 год характеризуется следующими данными:
-поступление налога на доходы физических лиц составило в сумме 10 813 175,2 руб. или
93,9% годового плана, утвержденного в сумме 11 521 600 руб.;
— поступление земельного налога составило в сумме 13 620 023,8 руб. или 99,4%
уточненного годового плана, утвержденного в сумме 13 702 000 руб.;
— поступление налога на имущество физических лиц составило в сумме 1 663 158,7 руб.
или 116,8% годового плана, утвержденного в сумме 1 424 000 руб.,
— сбор по акцизам составил 5 239 223,6 руб. или 106,8% от годового плана, утвержденного
в сумме 4 903 400 руб., что вызвано ростом поступлений в связи с увеличением налоговых
ставок акцизов на нефтепродукты в соответствии с федеральным законом от 15.10.2020
г. № 321-ФЗ.
На 100,1% годовой план исполнен по госпошлине. Сумма исполнения составила 9 505
руб. при плане 9 500 руб.
В целом по сбору неналоговых доходов годовой план исполнен на 102%. Поступление
доходов от использования муниципального имущества за 2025 год характеризуется сле-
дующими данными:
— по доходам от сдачи в аренду муниципального имущества сбор составил 905 525,20
тыс. руб. или 99,5% к годовому плану, утвержденному в сумме 910 000 руб.;
— по прочим поступлениям от использования имущества сбор составил 1 546 029,05
тыс. руб. или 104,7% к годовому плану, утвержденному в сумме 1 477 000 руб.;
— По доходам от платных услуг годовой план исполнен на 100% или в сумме 604 944 руб.
в связи с высокой посещаемостью платных мероприятий ДК (новогодние мероприятия,
концерты и т. п.).
Исполнение плана по безвозмездным поступлениям за отчетный период составило в
сумме 73 960 427,10 руб., или 99,2% годового плана, утвержденного в сумме 74 544 572,98
руб.
Общие итоги исполнения расходной части бюджета.
В целом расходы бюджета за 2025 год составили 110 317 562,50 рублей или 95,2%
уточненного годового плана в сумме 115 877 322,50 руб. По состоянию на 1 января 2026
года дефицит составил 1 352 118,18 руб.
В разрезе разделов бюджетной классификации исполнение характеризуется следующими
показателями:
Общегосударственные вопросы.
Расходы на содержание главы администрации по разделу 0102 составили 3 315 843,64
рублей или 100% от годовых бюджетных назначений. Выплачена заработная плата и пе-
речислены страховые взносы.
По разделу 0104 исполнение составило 16 318 202,49 руб. или 98,2% от бюджетных ас-
сигнований 2025 года.
Структура администрации и штатная численность по разделу изменилась по сравнению
с 2025 годом, сокращено 0,5 ставки немуниципальных служащих (13,5 штатных единиц:
9 муниципальных служащих и 4,5 немуниципальных служащих). Из общего объема
расходов на выплату заработной платы с начислениями направлено: муниципальным
служащим (кроме главы администрации) — 11 163 601,81 руб., немуниципальным служащим
2 594 228,27 руб.
По разделу 0113. Расходы по межбюджетным трансфертам бюджету района на выполнение
полномочий составили 2 030 686,17 рублей или 100% от плана 2025 года в сумме 2 030
686,17 руб. Всего перечислено по видам МБТ:
— МБТ по содержанию архива — 198 531,77 рублей;
— МБТ по осуществлению казначейского исполнения бюджета -794 704,35 руб;
— МБТ на градостроительную деятельность — 737 752,95 руб;
— МБТ по внутреннему муниципальному контролю — 148 562,85 руб.
— МБТ по централизованному водоснабжению и водоотведению — 102 989,96 руб.
— МБТ по внешнему муниципальному контролю — 48 144,29 руб.
Расходы по подразделу «Другие общегосударственные расходы» составили 18 540 рублей.
Исполнение составило 100%.
Доля расходов данного раздела в общей сумме расходов бюджета муниципального об-
разования составила 19,6%.
Национальная оборона.
Расход за счет субвенций федерального бюджета на содержание военно-учетных столов
на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, составил 406 900 руб. или 100%
от годовых назначений. Выплачена заработная плата, перечислены страховые взносы,
приобретены канцтовары и картриджи.
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность.
Исполнение по разделу составило 313 294,60 руб. при годовом плане 303 400 руб., что
составило 100%.
Национальная экономика.
При годовых назначениях по разделу 0409 в сумме 18 885 017,71 руб. исполнено 18 155
161,28 руб. или 96,1%. Это расходы по расчистке дорог от снега, подготовке и проверке
сметной документации, мероприятия по ремонту и содержанию дорог.
По разделу 0412 исполнение составило 350 000 руб. при плане 2 550 007,46 руб., что
составляет 13,7%. Не завершены работы по муниципальному контракту на выполнение
работ по подготовке генерального плана поселения, работы планируется завершить в
2026 году.

Доля расходов данного раздела в общей сумме расходов бюджета муниципального об-
разования составила 16,8%.
Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство.
Финансирование расходов по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству
составляет 30,1% всех расходов бюджета или в сумме 40 389 938,20 рублей. Исполнение
составило 98,9% от годовых назначений в сумме 40 832 598,52 руб.
По разделу жилищное хозяйство исполнение составило 2 854 349,26 руб. или 98,6% при
плане 2 895 200 руб.
По разделу коммунальное хозяйство исполнение составило 350 000 руб. при плане 350
000 руб. или 100%.
По разделу благоустройство исполнение составило 98,9% (исполнение 37 185 588,94 руб.,
план 37 587 398,52 руб.) Произведена оплата уличного освещения, текущего ремонта
системы уличного освещения, вывоза ТБО. Проведены мероприятия по обкосу, уборке
несанкционированных свалок, уничтожению борщевика и пр., мероприятия по приобретению
и установке детских площадок и спилу деревьев.
Молодежная политика.
По разделу молодежная политика исполнение составило 50 000 руб. при плане 50 000
руб. или 100%.
Культура.
Финансирование по данному разделу составило 27 476 556,12 рубля или 93,6% к годовому
плану в сумме 29 369 566,65 рублей.
Расходы по содержанию домов культуры составили 11 991 217,05 руб. или 86,8% от
уточненного плана в сумме 13 807 295 руб.в связи с экономией по оплате коммунальных
услуг.
Расходы по содержанию библиотек составили 2 802 877,61 руб. или 97,4 от годового плана
в сумме 2 878 240 руб.
Расходы по финансированию мероприятий учреждений культуры составили 603 429,85
руб. при годовом плане 605 000 рублей и составили 99,7% от годового плана.
Мероприятия по исполнению Указа Президента профинансированы на 100%. Исполнение
составило 10 726 400 руб. при плане 10 726 400 руб. Выплачены стимулирующие выплаты.
Продолжается работа по повышению эффективности сферы культуры и совершенствованию
оплаты труда работников учреждений культуры. В результате исполнения мероприятий
«дорожной карты» средняя заработная плата составила 73 141,41 руб. на 1 работника
(среднесписочная численность 14 чел.).
Социальная политика
Исполнение по разделу составило 1 441 440 руб. при годовых назначениях в сумме 1 441
440 руб., что составляет 100%.
Развитие физической культуры и спорта.
Исполнение по разделу составило 50 000 руб. при годовых назначениях в сумме 50 000
руб. или 100%.
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Приложение  4
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов
муниципального образования

Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 21.05.2026 года № 88 

Исполнение бюджета муниципального  образования  Калитинское сельское поселение
Волосовского  муниципального района   Ленинградской области за 2025 год по источникам
финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников финансирования
дефицитов бюджетов

руб.

Приложение  5

к решению совета депутатов
муниципального образования

Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 21.06.2026 года № 88 

Отчет об использовании резервного фонда администрации муниципального  образования
Калитинское сельское поселение Волосовского  муниципального района   Ленинградской
области за 2025 год

руб.         

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(девятнадцатое заседание второго созыва)

от 21 мая 2026 г. № 90
О внесении изменения в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения
от 16.04.2026 № 84 «Об утверждении положений об организации деятельности
старост сельских населенных пунктов и об организации деятельности общественных
советов на частях территорий муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Областным
законом Ленинградской области от 16.02.2024 № 10-оз «О содействии участию населения
в осуществлении местного самоуправления в Ленинградской области» и Уставом муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, совет депутатов Калитинского сельского поселения Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения от 16.04.2026
№ 84 «Об утверждении положений об организации деятельности старост сельских
населенных пунктов и об организации деятельности общественных советов на частях
территорий муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» следующее изменение:
1.1. Приложение 3 «Границы частей территории муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского района Ленинградской области, на которых осуществляет
свою деятельность общественный совет» изложить в новой редакции согласно прило-
жению.
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО
Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
3. Решение вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к Решению совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 21.05.2026 года № 90

Приложение 3
к Решению совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 16.04.2026 года № 84

ГРАНИЦЫ

частей территории муниципального образования Калитинское сельское поселение Во-
лосовского района Ленинградской области, на которых осуществляет свою деятельность
общественный совет

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(девятнадцатое заседание второго созыва)

от 21 мая 2026 года № 91
О внесении изменений в Порядок выдвижения, рассмотрения и реализации ини-
циативных проектов в целях содействия участию населения в осуществлении
местного самоуправления на территории МО Калитинское сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области, утвержденный решением
совета депутатов Калитинского сельского поселения от 04.04.2024 № 254
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», областным
законом от 16.02.2024 № 10-оз
«О содействии участию населения в осуществлении местного самоуправления в
Ленинградской области», Уставом муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, совет депутатов
муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в Порядок выдвижения, рассмотрения и реализации инициативных проектов
в целях содействия участию населения в осуществлении местного самоуправления на
территории МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденный решением совета депутатов Калитинского
сельского поселения от 04.04.2024 № 254 (далее — Порядок) изменение, изложив
приложение 2 к Порядку в новой редакции в соответствии с приложением к настоящему
решению.
2. Опубликовать данное решение в общественно-политической газете «Сельская новь»
и разместить на официальном сайте МО Калитинское сельское поселение в сети Интер-
нет.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИхОНОВА

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

Решением
совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 21.05.2026 № 91

Приложение № 2
к Порядку…

ГРАНИЦЫ

частей территории муниципального образования Калитинское сельское поселение Во-
лосовского района Ленинградской области, на которых осуществляет свою деятельность
общественный совет

МО КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(девятнадцатое заседание второго созыва)

от 21 мая 2026 года № 92
О признании утратившим силу Положения о муниципальном жилищном контроле
на территории муниципального образования Калитинское сельское поселение Во-
лосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с федеральным законом от 20.02.2026 № 23-ФЗ «О внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившим силу
подпункта «д» пункта 29 части 2 статьи 32 Федерального закона «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом му-
ниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, совет депутатов муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Признать утратившим силу Положение о муниципальном жилищном контроле на
территории муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области, утвержденное решением совета
депутатов МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 03.04.2025 № 41 «Об утверждении Положения о муниципальном
жилищном контроле на территории муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» (с изменениями,
внесенными решениями от 24.02.2025 № 58 и от 05.03.2026 № 79).
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО
Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу с 01.09.2026года.

Глава муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.06.2026 № 840

О запрете на купание на необорудованных водных объектах общего пользования
на территории муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в летний период 2026 года
Во исполнение Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Водного кодекса Российской
Федерации от 3 июня 2006 года № 74-ФЗ, постановления Правительства Ленинградской
области от 29.12.2007 № 352 (ред. от 28.08.2017) «Об утверждении Правил охраны жизни
людей на водных объектах в Ленинградской области», решения КЧС и ПБ Ленинградской
области от 20 марта 2026 года, в соответствии с пунктом 3.9 статьи 3 Правил использования
водных объектов общего пользования, расположенных на территории Волосовского му-
ниципального района Ленинградской области, для личных и бытовых нужд, утвержденных
постановлением администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области от 28 мая 2019 года № 648, администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Установить запрет на купание на необорудованных водных объектах общего пользования
на территории Волосовского муниципального района Ленинградской области:
— Кюрлевский карьер (д. Донцо Калитинское сельское поселение);
— река Луга (д. Большой Сабск, д. Лемовжа, д. Твердять Сабское сельское поселение);
— котлован д. Беседа (Большеврудское сельское поселение);
— пруд в пос. Зимитицы (Бегуницкое сельское поселение);
— копанский пруд д. Бегуницы (Бегуницкое сельское поселение);
— на иных водных объектах, находящихся на территории Волосовского городского и
сельских поселений Волосовского муниципального района.
2. Обязать председателя комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского
муниципального района, рекомендовать главам администраций сельских поселений Во-
лосовского муниципального района:
2.1. Обеспечить информирование населения об установлении запрета на купание посредством
размещения специальных информационных знаков, устанавливаемых вдоль берегов водных
объектов и иными способами (путем размещения на официальных сайтах поселений и т. д.).
2.2. Организовать работу по привлечению к ответственности граждан, допускающих
нарушение Правил использования водных объектов общего пользования для личных и
бытовых нужд в соответствии со статьей 2.10–2 областного закона от 02 июля 2003 года
№ 47-оз «Об административных правонарушениях».
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации
Волосовского муниципального района по безопасности.

Глава администрации
С. Д. УШАКОВ



14 6 июня 2026 года №21 (12834)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.05.2026 г.   № 722

О внесении изменений в муниципальную программу «Устойчивое развитие муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области»
В соответствии с постановлениями администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 20.02.2020 № 175 «О порядке разработки, реализации
и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области», от 13.01.2022 № 27 «О внесении изменений в постановление от 20.02.2020 №
175 «О порядке разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ
муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области» администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в муниципальную программу «Устойчивое развитие муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области», утвержденную постановлением администрации от 02.07.2021 № 835 «Об
утверждении новой редакции Муниципальной программы «Устойчивое развитие муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области», изменения согласно приложению к настоящему поста-
новлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте администрации МО Волосовский муниципальный
район http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она.

Глава администрации
С.Д. УшАКОВ

Приложение 
к постановлению администрации 

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 14.05.2026 г. № 722

Изменения, которые вносятся в муниципальную программу «Устойчивое развитие му-
ниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области» муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
В раздел «Паспорт муниципальной программы муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
«Устойчивое развитие муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»:
1.1 Пункт 1.2. «Финансовое обеспечение муниципальной программы – всего, в т.ч. по
годам реализации» изложить в следующей редакции:

1.3. Таблицы «Перечень проектов и комплексов процессных мероприятий  муниципальной
программы» и «Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы и их
значениях» изложить в новой редакции.
1.4. Таблицу «План реализации муниципальной программы муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области "Устойчивое развитие муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» изложить в
новой редакции.

«Перечень проектов и комплексов процессных мероприятий  муниципальной программы»
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 12.05.2026 № 361

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и орга-
низациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства»
В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
в соответствии с Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» согласно
приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области:
2.1 от 30.08.2022 год № 305 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства»;
2.2 от 24.05.2023 года № 223 «О внесении изменений в административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги „Предоставление сведений об объектах имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства“, утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области от 30.08.2022 № 305»;
2.3 от 27.09.2023 № 556 «О внесении изменений в административный регламент
предоставления муниципальной услуги „Предоставление сведений об объектах имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства“, утвержденный постановлением администрации муниципального
образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ле-
нинградской области от 30.08.2022 № 305, с изменениями от 24.05.2023 № 223».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации
Клопицкого сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Клопицкого сельского поселения 

Т. В. КОМАРОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области

От 12.05.2026 № 361

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ ОБ
ОБЪЕКТАХ ИМУЩЕСТВА, ВКЛЮЧЕННЫХ В ПЕРЕЧЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА,
ПРЕДНАЗНАЧЕННОГО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ВО ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) В ПОЛЬЗОВАНИЕ
СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯМ, ОБ-
РАЗУЮЩИМ ИНФРАСТРУКТУРУ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕД-
ПРИНИМАТЕЛЬСТВА»
(Сокращенное наименование: «Предоставление сведений об объектах имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления
субъектам малого и среднего предпринимательства»)
далее — регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется:
— физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и
применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;
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— юридическим лицам, являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства,
сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предприни-
мательства, а также организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства;
— индивидуальным предпринимателям, являющимся субъектами малого и среднего
предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого
и среднего предпринимательства (далее — заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
— лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
— представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
— представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора;
от имени физических лиц:
— представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее — реестр услуг) и в федеральной государственной информационной
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее —
Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (сокращенное
наименование: Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень
муниципального имущества, предназначенного для предоставления субъектам малого
и среднего предпринимательства).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области (далее — ОМСУ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является:
— сведения (письма) об объектах имущества, включенных Перечень муниципального
имущества ОМСУ, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного
ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого
и среднего предпринимательства), используемого в целях предоставления во владение
и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной
платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (приложение
к настоящему регламенту — образец 2);
— решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к настоящему
регламенту — образец 4).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государственных и
муниципальных услуг Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/ЕПГУ (при технической
реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 ка-
лендарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
— при личном обращении — в день поступления запроса;
— при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса;
— при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
— при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте ОМСУ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на офи-
циальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а
также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной
услуги, — Единый портал, ПГУ ЛО (при технической реализации), СМЭВ.
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и
уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса
и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
2.10.4. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами,
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица
№ 2).
2.11.2. Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему регла-
менту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к
настоящему регламенту (таблица № 3).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных
процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного
органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие
выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом,
каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной
услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к настоящему
регламенту (таблица № 1).
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
3.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя,
а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).
3.3.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации
и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона
от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
(далее — Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой
системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона № 572-ФЗ.
3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или)
информации приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.12.1 настоящего регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет
заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает
заявление и документы заявителю (приложение к настоящему регламенту — образец 3).
3.3.4. Возможность приема ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Ленинградской
области отсутствует.
3.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в ОМСУ или МФЦ составляет: при личном
обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса

в форме электронного документа посредством Единого портала, ПГУ ЛО — в день
поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в
ОМСУ на бумажном носителе — в день передачи документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной
государственной информационной системы «Единая система межведомственного элек-
тронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства —
в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица;
4) сведения (выписка) из Единого государственного реестра организаций, образующих
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для ор-
ганизаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ);
5) сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог на про-
фессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим).
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги.
3.5.1. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги — 5 календарных
дней со дня регистрации заявления.
3.5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в
приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).
3.5.3. Срок принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при
отсутствии права на получение муниципальной услуги — 5 календарных дней со дня ре-
гистрации заявления.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии
со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не
более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической
реализации).
3.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным
центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места
жительства либо места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.
Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения за-
явления:
а) посредством Единого портала.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений,
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставлении муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги,
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) ОМСУ — органы местного самоуправления
б) ЕП, ЕПГУ — федеральная государственная информационная система «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) ПГУ ЛО — портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области;
г) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» — Государственное бюджетное учреждение Ленинградской
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
2. Условные обозначения:
а) [Все] — документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением
муниципальной услуги;
б) ИП — заявителем является индивидуальный предприниматель;
в) ЮЛ — заявителем является юридическое лицо;
г) ФЛ — заявителем является физическое лицо, не являющееся индивидуальным пред-
принимателем и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный
доход»;
д) П(з) — представитель заявителя;
е) ЕП — Единый портал;
ж) ЕПГУ, ПГУ ЛО — документы подаются посредством портала;
з) ПС — документы подаются посредством почтовой связи;
и) Л — документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О — представляется оригинал документа;
л) О(э) — представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К — представляется копия документа;
н) К(э) — представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) — документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) — документы представляются в двух экземплярах.

I. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Образец № 1

Бланк заявления

В Администрацию МО Клопицкое сельское поселение
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность, СНИЛС
— в случае, если заявление подается физическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии)
руководителя, место нахождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность ру-
ководителя — в случае, если заявление подается юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
ИНН__________________________________
ОГРН_____________________________
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) фамилия, имя, отчество
(при наличии) представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия —
в случае, если заявление подается представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона (факса) для связи с заявителем
или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства),
используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной
основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
[] Настоящим подтверждаю, что соответствую:
условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства
или организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
[] условиям отнесения к категории физических лиц, не являющихся индивидуальными
предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профес-
сиональный доход».
Приложение: /копии документов/ на _____ листах.
______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
[] выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________
________________________________________________________________________
[] направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
(при технической реализации)
[] направить по почте (указать адрес) _______________________________________
[] направить на адрес электронной почты (указать адрес) ______________________

Образец № 2
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

Рассмотрев заявление от _____ № ______, Администрация МО Клопицкое сельское
поселение направляет сведения об объектах имущества, включенных Перечень муни-
ципального имущества ОМСУ, свободного от прав третьих лиц (за исключением права
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав
субъектов малого и среднего предпринимательства), используемого в целях предоставления
во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным
ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства.
Приложение ______

Глава Администрации_________________________________-
Образец № 3

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН )
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________________
эл. почта ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги: «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных
в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства» были выявлены следующие основания для отказа в приеме до-
кументов:
_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Таблицей
№ 3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
______________________________ _______________ ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме докумен-
тов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Образец № 4
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Пре-
доставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим ин-
фраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» от
__________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 регламента
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации ____________________________


